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CONCLUSAO DE DISCENTE NO SIGAA

Este documento tem como objetivo guiar a coordenagdo do curso no processo de conclusdo do
aluno através do SIGAA. Nas préximas secbes serao listadas as atividades que deverdo ser
realizadas pela coordenagdo do curso, orientador e aluno para que o pedido de conclusdo seja
encaminhado para a SUPAC.

* Ainda & necessario criar o processo no SIPAC e encaminha-lo com os
documentos necessarios para a SUPAC,

As atividades que compde o processo de conclusdo do aluno sao:

1. Matricula na atividade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO;
a. Cadastro da Banca de Defesa;
b. Consolidagdo (aprovacao) da atividade;
Submissdo da versao final corrigida da Dissertacdo ou Tese;
Aprovacao da versdo final corrigida da Dissertacdo ou Tese;
Assinatura do termo de autorizacao de publicacdo;
Recebimento da versao final pela coordenacgao;
Validagdo dos documentos obrigatorios;
Solicitagao da conclusao do discente.

NowubkwnN

Estas atividades sdo obrigatérias e devem ser realizadas no SIGAA para que o aluno possa ser
concluido e ter seu diploma emitido pela SUPAC.

-

* Foi definido juntamente com a SUPAC e a PROPG que seria inserida
uma atividade de defesa padrao em todas as grades curriculares dos
cursos de Pos-Graduacdo Stricto Sensu. Esta atividade chama-se
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Antes de comecar...
Para concluir o aluno no SIGAA é necessario que este:

1. Esteja devidamente integralizado (todos os requisitos obrigatdrios da grade curricular
cumpridos);
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2. Tenha sido aprovado na atividade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Para que a Coordenac3o do Programa possa lancar a aprovacio do TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO no SIGAA, é necessario cadastrar as informac¢des da defesa, tais como: titulo,
resumo, local da defesa, membros da banca e etc. Entretanto o sistema sé permite o registro
dos dados da defesa se o aluno estiver integralizado, isto significa que ele tem que:

v/ tersido aprovado em todos os componentes curriculares obrigatérios;
v/ ter cumprido a carga horaria obrigatdria minima de optativas;
v estar matriculado na atividade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Caso as trés condi¢des acima nao sejam cumpridas, o SIGAA, ndo permitira o registro da banca
de defesa. Caso o aluno ndo esteja integralizado o sistema emitird a mensagem:

“Ndo é possivel cadastrar uma banca de DEFESA, pois ndo integralizou todos os componentes
curriculares obrigatdrios.”

Neste caso serd necessario verificar o estado da integralizagdo curricular do aluno.

Verificando a integraliza¢do curricular do aluno
A avaliacdo curricular do aluno é realizada automaticamente pelo SIGAA e fica disponivel no
Histérico Escolar do aluno.

E possivel emitir o Histérico Escolar através do caminho: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu
= Aluno — Documentos — Emitir Histdrico.

& Cadastros | £ Aluno | — Turmas | |z Matriculas | ‘2, Consultas Relate

Consulta Avancada

N s it || Gerenciar Orientacbes

Cadastro »

Documentos ¥ || | Emitir Atestado de Matricula
MNotas ¢ |i | Emitir Declaracio de Vinculo
Vinculo ¥ | [ | Emitir Historico

Figura 1. Menu Emitir Histdrico, no SIGAA

Com o Histérico Escolar em maos, é possivel consultar os componentes obrigatérios que estado
pendentes na secdo Componentes Curriculares Obrigatdrios Pendentes, situada na parte
inferior do histdrico.
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Componentes Curriculares Obrigatorios Pendentes:8

Codigo Componente Curricular CH
PGCOMFOD1 TRABALHO DE CONCLUSAD Oh
MATESL 20151 DEFESA DE FROFPOSTA DE MESTRADD oh
MATO75/20151 PROJETO DE DISSERTACAD DE MESTRADO Oh
MATAIZ20181 PESQUISA ORIENTADA Oh
MATAIZ 20161 ESTAGIO DOCENTE ORIENTADO on
MATOT 420121 ALGORITMOS E GRAFOS 51h
MATE4Z0141 SEMINARIOS CIENTIFICOS 51h
MATEASNZ0141 FUNDAMENTOS DE PESQUISA EM CIENCIA DA COMPUTACAD | 51h

Figura 2. Segdo do Histdrico Escolar do SIGAA - Componentes Curriculares Obrigatdrios Pendentes

Na Figura 2 é exibido um trecho do Histdrico Escolar do aluno, no SIGAA. No topo da figura é
possivel verificar o nome da se¢do seguido do numero de componentes obrigatérios
pendentes. Logo abaixo é exibida uma lista contendo todos os componentes que se encontram
pendentes de integralizagdo (a serem cursados).

Carga Horaria e Créditos Integralizados/Pendentes

Obrigatorias

Optativos

Total

Exigida

153 h

153 h

308 K

Intagralizado

0h

Oh

Oh

Pendente®

153 h

153 h

308 k

Figura 3. Secdo do Histdrico Escolar do SIGAA - Carga Hordria e Créditos Integralizados/Pendentes

Na secdo Carga Horaria e Créditos Integralizados/Pendentes (Figura 3) é possivel verificar se o
aluno cumpriu a carga horaria obrigatéria minima de disciplinas optativas.

Para que seja possivel realizar a matricula na atividade de defesa é necessario que na secdo
Componentes Curriculares Obrigatérios Pendentes, apenas o TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO esteja pendente e que a carga hordria de optativa pendente seja igual a 0 (zero). Faz-se
necessario resolver todas as pendéncias de integralizagdo antes de iniciar o Passo 1: Matricula
na atividade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO.

Passo 1: Matricula na atividade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Se o aluno ndo possui nenhuma pendéncia de integralizagdo entdo é hora de matricula-lo na
atividade de defesa (TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO), esta atividade sera usada para
registrar a defesa do aluno no SIGAA.

Para matricular o aluno na atividade de defesa, siga o caminho: SIGAA — Portal Coord. Stricto
Sensu — Matriculas — Atividades — Matricular.
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= Matriculas | “%, Consultas Relatérios | =° Pigina WEB | [{]Outn
Analisar Matriculas de Alunos do Seu Programa

Analisar Matriculas de Alunos de Qutros Programas
Matricular Aluno Especial
Matricular Aluno Regular

.y Atividades

Matricular
Renovar Mat

Figura 4. Caminho para matricular um aluno em atividade, no SIGAA.

Na tela, Registro de Atividade Académica Especifica, busque pelo aluno e clique em Selecionar
Discente (botdo & ao lado do nome do aluno).

Matricula: 216122919

] cpr:
Nome do Discente:

. PROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM CIENCIA DA COMPUTACAQ
Programa: (PGCOMP)

Buscar || Cancelar

“: Visualizar Detalhes  §): Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno
MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO - SALVADOR - MESTRADO
] 216122919 AILTON SANTOS RIBEIRO

Status

ATIVO @
Figura 5. Tela de Registro de Atividade Académica Especifica
Na tela Selegdo da Atividade Académica Especifica:

1. Em Programa, selecione o seu programa;
2. EmTipo de Atividade, selecione a op¢do “DISSERTACAO/TESE”;
3. Cligue em “Buscar Atividades”, conforme ilustrado na Figura 6;

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA COMPUTACAO (PGCOMP) i
[] Atividade: |
Tipo de Atividade: DISSERTACAO/TESE v

Buscar Atividades || << Seledionar Outro Discente | Cancelar

(@): Selecionar Atividade

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIX0 (1)
Atividade

Tipo CH
PGCOMPO01 - TRABALHO DE CONCLUSAOD

DISSERTACAQ/TESE oh @

1 atividades encontradas

Figura 6. Tela de Selegcdo da Atividade Académica Especifica.
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4. Clique em Selecionar Atividade (botdo & go lado do nome da atividade);

5. Na tela Registro da Atividade, informe o periodo letivo (ano e semestre de referéncia
da atividade) e a data de inicio;

6. Cligue em “Préximo Passo >>";

7. Na tela seguinte, insira sua senha e cliqgue no botdo Confirmar para realizar a
matricula.

Uma vez realizada a matricula do aluno na atividade de defesa é entdo possivel cadastrar as
informacgdes da banca de defesa.

Passo 1.1 — Cadastro da Defesa
Para cadastrar a defesa do aluno siga o caminho: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu —
Aluno — Conclusdo — Cadastrar Bancas — Banca de Defesa.

£ Aluno | = Turmas | | Matriculas | “, Consultas Relatérios | == Pagina WEB | [(]Outros
Consulta Avancada
| Gerenciar Orientaces Coordenacao de Pos-Graduz
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENC
Cadastro 3 COMPUTACAO (PGCOMP)
Documentos 3 -
CALENDARIO 2018.2
Notas 3
Vinculo 4 Periodo letivo
Conclusao » Cadastrar Bancas » Banca de Qualificacdo
Acompanhar Procedimentos apés Defesa Banca de Defesa
CAruim An Murcnae

Figura 7. Caminho para cadastrar a banca de defesa.

Na tela Banca de Pés, busque pelo aluno e clique em Selecionar Discente (botdo &) qo lado do
nome do aluno). Serd exibido um formulario para cadastrar as informacgdes da defesa do aluno.
Neste formuldrio serad necessario informar:

O local onde sera realizada a defesa;
Numero de paginas;

Data da defesa;

Horario da defesa;

Grande Area da Dissertacdo/Tese;
Titulo;

Resumo;

Palavras chaves.

* 0 titulo, resumo e palavras chaves deverdo ser obrigatoriamente
informados em portugués e em inglés, sendo possivel cadastrar
opcionalmente em Espanhol e Francés.

AN

NSNS
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Cliqgue em “Préximo Passo >>" para avancar para cadastrar os membros da banca. Na tela
Membros da Banca é possivel informar:

Sl A

O presidente da banca;

Os examinadores internos ao programa (se houver);
Os examinadores externos ao programa (se houver);
Os examinadores externos a UFBA.

Para os dois primeiros basta selecionar o nome do docente na lista apresentada pelo sistema.
Ja para os dois ultimos é necessdrio informar o nome e selecionar o docente na lista que serd
carregada pelo SIGAA.

Caso o membro externo a UFBA ndo seja encontrado pelo sistema, sera necessario cadastra-lo.

Para tanto:

1. Selecione a opgdo “EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO”;
2. Clique no botdo “Cadastrar novo Membro”;
3. Informe:

a.

"STm o o0 T

Nacionalidade;

CPF (ou 0 numero passaporte, para membros estrangeiros);
Nome completo;

E-mail;

Instituicdo ao qual o membro esta vinculado;

Maior formacdo (Doutorado, Pés-doutorado, etc.);

Ano de conclusao;

Sexo;

Forma de participacdo (se presencial ou videoconferéncia);

4. Clique no botdo “Adicionar Membro”.
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MEMBRO EXTERNO A INSTITUICAO

Nacionalidade: () nacional ® Estrangeira
CPF:
Passaporte: El
Nome: # El Buscar Membro
Email: #
Instituicdo de Ensino:
Maior Formacgdo: # |-- SELECIONE -- W
Ano de Conclusdo:
Sexo: * ® Masculine O Feminino
Participacdo por Videoconferéncia? * () sim ® Nao

Figura 8. Tela de cadastro de membro externo a UFBA

Finalizado o cadastro dos membros da banca, clique em préximo passo para ir para a tela de
Resumo. Verifique se os dados da banca foram inseridos corretamente e clique no botdo
“Confirmar”. O sistema deve exibir a mensagem “Banca cadastrada com sucesso!”.

O préximo passo é consolidar a atividade de defesa.

Passo 1.2 — Consolidacdo da atividade de defesa
Ap0s a realizagdo da Defesa, é necessario consolidar (colocar o resultado) a atividade no
sistema. A consolidacdo da atividade de defesa consiste em:

e Informar o resultado, se aprovado ou reprovado;
e Inserir a ata de defesa;
® Inserir as consideragGes da banca.

Para consolidar a defesa do aluno siga o caminho: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu —
Matriculas — Atividades — Consolidar.
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= Matriculas | “4, Consultas Relatérios | =7 Pagina WEB | [{]Outros
Analisar Matriculas de Alunos do Seu Programa

Analisar Matriculas de Alunos de Qutros Programas Coord
Matricular Aluno Especial PROGRA
Matricular Aluno Regular

F il W ]

oy Btividades b Matricular

Renovar Matricula

ENTACAD ) Consolidar

Figura 9. Caminho para consolidar a atividade de defesa.

Na tela Registro de Atividade Académica Especifica, busque pelo aluno e clique em Selecionar
Discente (botdo & go lado do nome do aluno).

Matricula: 215122919
[ cer:
Nome do Discente:

. PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ EM CIENCIA DA COMPUTACAQ
Programa: (PGCOMP)

Buscar || Cancelar

% Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente
SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Matricula Aluno
MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO - SALVADOR - MESTRADO
o 216122919 AILTON SANTOS RIBEIRO

Status

ATIVO =]

Figura 10. Tela de Registro de Atividade Académica Especifica.

Na tela Sele¢do de Atividade, procure atividade TRABALHO DE CONCLUSAO e clique em
Selecionar Atividade (botdo & ao lado do nome da atividade).

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRiCULA{S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
PGCOMPQOO1 - TRABALHO DE CONCLUSAQ - Oh 2018 .2 @

| << Selecionar Outro Discente || Cancelar

Figura 11. Tela de Selegcdo da Atividade.

Na tela Registro da Atividade, informe o resultado da defesa e clique em “Préximo Passo >>".
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INFORME OS DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: PGCOMPOO1 - TRABALHO DE CONCLUSAO
Tipe da Atividade: DISSERTACAQ/TESE
Ano Periodo: 2018 . 2
Data de Inicio: Agosto / 2018

REsuLTADO
Data Final: = Janeiro ~ | 12019

Sitwacdo: |APROVADO L

<< Selecionar Outra Atividade || Cancelar || Proximo Passo >

Figura 12. Tela de resultado da atividade.

Serd necessario informar a Data Final da atividade (més e ano da realizacdo da defesa) e a
situacdo do discente (se APROVADO ou REPROVADOQ). Para prosseguir com a operacgao, clique
em “Préximo Passo >>".

Na tela Cadastrar Ata da Banca de Defesa é possivel visualizar um resumo dos dados da defesa.
Nela sera necessario informar:

e NuUmero da ATA;
e CorpodaATA;
e Dados da folha de corre¢do (Se houver).

Clique em “Préximo Passo >>" para ir para a tela de Confirmacdo e concluir a atividade. O
sistema exibird uma mensagem de sucesso. Apds a aprovagao na atividade de defesa o status
do aluno ird mudar de ATIVO para DEFENDIDO e as informagdes da defesa ficardo disponiveis
no Histérico Escolar.

e — PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIA DA C
UL (PGCOMP) ) )
Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO
Base Legal:
N°794
Curriculo: M141002 Status: DEFENDIDO
Area de Concentracéo: Ciéncia da Computacdo

Figura 13. Histdrico Escolar.

Deste passo em diante a coordenagdo do programa poderda acompanhar as pendéncias do
aluno até a homologacdo da sua defesa através da opc¢do “Acompanhar Procedimentos apds
Defesa”.
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£ aluno | — Turmas | & Matriculas | %, Consultas Relatérios | =

Consulta Avancada
i | Gerenciar Orientacdes

Cadastro »
Documentos »
Notas »
Vinculo »

1 Conclusao Cadastrar Bancas

Acompanhar Procedimentos apos Defesa
Farmm de Ciranc

Figura 14. Caminho para acompanhar pendéncias do aluno apds a defesa.

Passo 2: Acompanhar procedimentos apds defesa

Apds a arguicdo e a aprovagdo pela banca examinadora da defesa, o aluno devera entregar a
coordenacdo do programa a versdo final da dissertacdo/tese, com as devidas retificacdes
solicitadas pela banca (se for o caso), para que a coordenacgdo solicite a homologacdo da
defesa ao Colegiado. Apds a aprovacdao do colegiado e possa encaminhar o pedido de
conclusdo do aluno a SUPAC.

Este passo tem a finalidade de guiar coordenador/secretario da pds-graduagdo a respeito do
fluxo de procedimentos a serem realizados apds a defesa da Tese/Dissertacdo. Sua finalidade é
indicar quais sdo os procedimentos necessarios a serem realizados e informar o estado de cada
procedimento. Para acessar essa funcionalidade siga: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu —
Aluno — Conclusiao — Acompanhar Procedimentos apds Defesa.

Esse fluxo de procedimentos é composto por dez passos, tendo inicio apds a consolidacdo da
atividade de defesa:

1. Consolidacdo da atividade de defesa;
2. Submissdo da versao final corrigida da Dissertagao;
3. Aprovacao da versao final corrigida da Dissertacao;

8. Recebimento da versao final pela Coordenacao;
9. Validar documentos obrigatérios;
10. Solicitacdo de homologacdo do diploma (solicitagdo da conclusdo do discente).
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CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA v

Atividade consolidada. 31/01/2019

/=| Baixar ata da defesa e folhas de correcies

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Aguardando envio pelo aluno.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGCAOD
Aguardando envio pelo aluno.

SoLICITAGAD DA FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD COM FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogréfica para revisdo do orientador.

APROVACAD DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO coM FicHA CATALOGRAFICA
Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalogréfica para revisdo do orientador.

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO
Procedimento desconsiderado devido ao mddulo de biblioteca estar inativo.

~
°

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO
Necessdrio a aprovagdo da versao final com ficha catalografica pelo orientador.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Necessdrio a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.

SOLICITAGAO DE HOMOLOGACAD DO DIPLOMA
Necessdrio inserir os documentos obrigatorios.

* Os passos 4, 5, 6 e 7 ndo serdo realizados, uma vez gque o modulo de
Bibliotecas ndo encontra-se, atualmente, implantado na UFBA e ndo ha
intregracao com o sistema atual, o Pergamum.

Apds a realizagdo do passo 7 (Assinatura do termo de autorizagao de publicacdo) pelo aluno, a
Coordenacdo deverd acessar o SIGAA para confirmar o recebimento da dissertacdo/tese. Para
tanto siga: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu — Aluno — Conclusao — Confirmar
Recebimento de Tese/Dissertagio.
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£ Aluno | — Turmas | |2 Matriculas | 4, Consultas Relatérios | =° Pagina WE
Consulta Avancada

li| Gerenciar Orientacfes

Cadastro >
Documentos 4
Notas ¥
Vinculo »
Conclusdo v Cadastrar Bancas

Acompanhar Procedimentos apds Defesa

FQT,T, ?,i E:LL,' r.sf,? S Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo

Figura 15. Caminho para confirmar o recebimento da versdo final da dissertacéo/tese.

Na tela Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo, busque pelo aluno e clique em Selecionar
Discente (botdo & ao lado do nome do aluno).

SELECTONE ABATXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MESTRADO EM CIENCIA DA CDHP[ITA(;RO - SALVADOR - MESTRADO
2 215115693 JORGE FERNANDO SILVA PEREIRA FILHO DEFENDIDO g

Figura 16. Tela Confirmar Recebimento de Tese/Dissertagdo.

Na tela Lista de RevisGes e Corregoes da Dissertagao (Figura 17), é possivel verificar o histérico
de correcdes da dissertacdo/tese, baixar a versdo enviada pelo aluno e aprovar ou reprovar a
versdao submetida.

Reprovando a versao final

Caso haja algum problema na versdo submetida pelo aluno basta alterar o Status para
RETORNADO PARA ADEQUACAO. Neste caso a coordenacdo deverd especificar quais
alteragOes serdo realizadas ou outras informacgoes relevantes.

Matricula: 215115693
Nome: JORGE FERNANDO SILVA PEREIRA FILHO
Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO/PGCOMP - SALVADOR - PRESENCIAL
Ata de Defesa: visualizar PDF/~
Dapos pA REVISA0D
Oltima Versao: paixar a versao |

Status: * | RETORNADO PARA ADEQUACAD ~
Observagio: #
Solicitar Alteracdes || Cancelar
] : Ver Arguivo : Visualizar Detalhes

HISTORICO DE REVISGES

NC Revisao Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
H 08/01/2019 14:30 Segue APROVADA 08/01/2019 14:32 EQ

Figura 17. Solicitar alteragdo da versdo final
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Para finalizar o procedimento clique no botdao “Solicitar Alteragdo”. O sistema enviara uma
comunica¢do ao discente informando-o da necessidade de realizar adequacGes na versdo
submetida.

Aprovando a versdo final

Para realizar a confirmacgdo do recebimento da dissertacdo/tese o necessario alterar o valor do
atributo Status para RECEBIDO E VALIDADO e clicar no botdo “Confirmar Recebimento”.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTAGCAO

Matricula: 215115693
Nome: JORGE FERNANDO SILVA PEREIRA FILHO
Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTAC&O;’PGCOMP - SALVADCR - PRESENCIAL
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos DA REVISAO

Ultima Vers#io: paixar a versio |

Status: # | RECEBIDA E VALIDADA v
Observagdo:

| Confirmar Recebimento || Cancelar

Figura 18. Confirmagéo de recebimento da Dissertagdo/Tese

O sistema emitirA uma mensagem de sucesso, confirmando o recebimento da
dissertacdo/tese.

* A necessidade de entregar a wversdo fisica da Dissertacdo/Tese
dependera dos regimentos de cada programa e das normas com a
biblioteca. Para mais informacdes encontre em contato com a SUPAC.

Serd necessdrio aguardar o aluno submeter os documentos obrigatérios para serem validados
pela coordenacado, estes documentos sdo:

v CPF;
v/ Documento de Identificacdo (carteira de identidade, carteira de habilitacdo e etc.);
v/ Diploma do Ensino Superior.

Passo 3: Validar documentos para a homologacao do diploma

Apos a realizagdo do passo 9 (Submeter Documentos Obrigatdrios) pelo aluno, a Coordenacgdo
devera acessar o SIGAA para validar a documentagdo necessaria para solicitar a homologacdo
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do diploma e a conclusdo do aluno. Para tanto siga: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu —
Aluno — Conclusao — Validar Documentag¢dao Para Homologacao de Diploma.

2 Aluno | - Turmas | |2 Matriculas | %, Consultas Relatdrios | =° Pagina WE

Consulta Avancada
| Gerenciar Orientacdes

Cadastro »
Documentos 3
Motas »
Vinculo »
1 Conclusdo b

Farum de Cursos

ORI O T T T or

DANIEL AMADOR. DOS

Cadastrar Bancas

Acompanhar Procedimentos apds Defesa

Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo

Validar Documentacdo Para Homologacdo de Diploma

Figura 19. Caminho para validar a documentagdo para a homologagdo do Diploma.

Na tela Validar Documenta¢do Para Homologacdo de Diploma, busque pelo aluno e clique em
Selecionar Discente (botdo & ao lado do nome do aluno) para avangar para a tela seguinte.
Nela serd possivel verificar o histérico de alteracées dos documentos submetidos, baixar os
arquivos enviados pelo aluno e aprovar ou reprovar os documentos.

Reprovando os documentos submetidos

Caso haja algum problema nos documentos submetidos pelo aluno basta alterar o Status para
NEGADA. Neste caso a coordenacdo devera informar as inadequacgdes pertinentes no campo

“Observagao”.
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: aixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matricula: 215115693
Nome: JORGE FERNANDO SILVA PEREIRA FILHO
Curso: MESTRADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO/PGCOMP - SALVADOR - PRESENCIAL

DADOS DA ANALISE
Arquivos Submetidos: Baixar Arquivos!

Status: | NEGADA
Observacdo: #

Submeter || << Voltar | Cancelar

HISTORICO DOS DOCUMENTOS

Data Envio Observagoes Status
08/01/2010 15:15 PENDENTE DE VALIDACEO O

Figura 20. Aprovagdo/reprovagdo dos documentos submetidos pelo aluno.

Para finalizar o procedimento clique no botdo “Submeter”. O sistema enviarda uma
comunicac¢do ao discente informando-o da necessidade de realizar adequagbes nos arquivos
submetidos.

Aprovando os documentos submetidos

Para realizar a validagdo dos documentos submetidos é necessdrio alterar o valor do atributo
Status para ACEITA e clicar no botdo “Submeter”. O sistema emitird uma mensagem
informando o que a operacao foi concluida com sucesso.

Passo 4: Solicitar a homologacao do diploma

Apds a realizagdo do passo 9 (Validar Documentos Obrigatérios), a Coordenagdo devera
acessar o SIGAA para solicitar a homologacdo do diploma e a conclusdo do aluno. Para tanto
siga: SIGAA — Portal Coord. Stricto Sensu — Aluno — Conclusio — Homologac¢ao de
Diploma — Solicitar Homologagdo de Diploma.
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Relatérios | =7 pagina WeB | [(]Outros

Coordenacao de Pos-Gr
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
COMPUTACAO (PGCOMP

CALENDARIO 2018.2

Periodo letivo

Cadastro »
Documentos »
Notas »
Vinculo »
Conclusdo »

Férum de Cursos

TR O TTOT T

DANIEL AMADOR DOS
EDERSONM DOS SANTOS
EDILTOM LIMA DOS SA

Cadastrar Bancas

Acompanhar Procedimentos apés Defasa

Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo

Validar Documentagdo Para Homologagdo de Diploma

Homologacdo de Diploma

3 21/08/2018 a 21/12/201
Matricula On-Line
21/08/2018 a 10/01/201

Anilise Matricula On-Line
a

r Solicitar Homologac8o de Diploma

Figura 21. Caminho para solicitar a homologagdo do diploma.

O sistema exibira a tela “Homologar Trabalho Final” busque pelo aluno e clique em Selecionar

Discente (botdo & ao lado do nome do aluno) para avangar para a tela seguinte. O sistema
exibirda uma pagina com os dados da homologacdo do aluno (Figura 22) com as seguintes

informacgdes:

etc.)

Dados do discente (nome, orientador, curso e etc.);
Dados do trabalho (titulo, resumo e etc.);

Dados da Homologacao da Defesa;

Dados do processo de homologa¢do (unidade de origem, interessado, documentos e
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DApoS DA HOMOLOGACAO

Discente: 215115693 - JORGE FERNANDOQ SILVA PEREIRA FILHO
Orientador: 1674550 - MANOEL GOMES DE MENDONCA NETO
Linha de Pesquisa:
Area de Concentracdo: Ciéncia da Computacio
Data da Defesa: 31/10/2018
Grande Area: Ciéncias Exatas € da Terra
Area: Ciéncia da Computagdo
Sub-Area: Metodologia e Técnicas da Computacio

Especialidade: Engenharia de Software

1674550 - MANOEL GOMES DE MENDOMNCA NETO
287247 - ALINE MARIA SANTOS ANDRADE
3298497 - NANCY RITA FERREIRA VIEIRA

PETER ANTON ZOETTL - UMinho

Local: Sala 106

Banca:

Dapos po TRABALHO
Titulo: Engenharia de software

Engenharia de software &€ uma drea da computagdo voltada a especificagdo, desenvolvimento,

manutengdo e criagdo de software, com a aplicagdo de tecnologias e praticas de geréncia de

projetos e outras disciplinas, visando organizacdo, produtividade e qualidade.[2] Atualmente,
Resumo: ©533s tecnologias e praticas englobam linguagens de programacdo, banco de dados, ferramentas,

plataformas, bibliotecas, padries de projeto de software, processo de software e gualidade de

software. Além disso, a engenharia de software deve oferecer mecanismos para se planejar e

gerenciar o processo de desenvolvimento de um sistema computacional de qualidade e que atenda

ae naraccidadac da um ranuicitanta da onffwara Ne fundamantac ciantificac nara 3 annanharia da

Paginas: 200
DADOS DA HOMOLOGACAD DA DEFESA
Data da Homologacdo: # E
DADOS DO PROCESS0 DE HOMOLOGACAD
Unidade de Origem: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM CIENCIA DA COMPUTACAO (PGCOMP)

Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUAGCAD
Interessado: JORGE FERNANDO SILVA PEREIRA FILHO

Documentos: Baixar Arquivos =
Assinante: GUSTAVO BITTENCOURT FIGUEIREDO EI

Cadastrar || =< Selecionar outro Discente || Cancelar

Figura 22. Resumo dos dados da homologagdo da defesa.

Na secdo Dados de Homologagdao da Defesa, informe a data da homologag¢do da defesa do
aluno pelo Colegiado e clique em “Cadastrar”. O sistema exibird uma mensagem de sucesso.

Gerar Documentos da Solicitacao

Apds a solicitacdo da homologacdo do diploma sera necessdrio realizar o download da
Requisi¢do para Confec¢do de Diploma, que devera ser impresso e assinado pelo aluno. Esse
documento devera ser anexado ao processo fisico e encaminhado a SUPAC para que o Diploma
possa ser imprimido.
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Para gerar documentos da solicitagdo da homologacdao de diploma, siga: SIGAA — Portal
Coord. Stricto Sensu — Aluno — Conclusdao — Homologa¢ao de Diploma — Gerar
Documentos da Solicitacao.

£ Mluno | o Turmas | (g Matriculas | 4, Consultas || | Relatérios | = Pagina WEB | 'L Qutros
Consulta Avancada
I| Gerenciar Orientacdes Coordenacédo de Pos-Grad
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIi
Cadastro 3 COMPUTACAD (PGCOMP)
Documentos 3 =
CALENDARIO 2018.2
Motas 3
Vinculo B Periodo letivo
Conclusdo » Cadastrar Bancas »|  21/08f2018 a 21/12/2018
Acompanhar Procedimentos apés Defesa Matricula On-Line
Férum de Cursos ) . . - 21/08/2018 a 20/01/201%
TR Confirmar Recebimento de Tese/Dissertacdo e
DANIEL AMADOR DOS Validar Documentacio Para Homologacdo de Diploma a
EDERSOMN DOS SANTOS R
FERNANDO CEZAR REIS Homologacdo de Diploma » Solicitar Homologacdo de Diploma
ITALO VALCY DA SILVA Comprovante de Selicitagdo Homologacdo Gerar Documentos da Solicitacdo

Figura 23. Caminho para gerar os documentos para solicitagdo de confecgdo do diploma.

O sistema exibira a tela “Documentos da Solicitacdo de Homologac¢do” busque pelo aluno e

cligue em Selecionar Discente (botdo & ao lado do nome do aluno) para baixar o documento
de requisicao de confeccdo do diploma. Esse arquivo devera ser impresso, assinado pelo aluno
e anexado ao processo fisico.

Fim
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